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RESUMO

O video fornece uma maneira poderosa de ajuda-lo a provar seu
argumento. Ao clicar em Video Online, vocé pode colar o cédigo de
insercdo do video que deseja adicionar. Vocé também pode digitar uma
palavra-chave para pesquisar online o video mais adequado ao seu
documento. Para dar ao documento uma aparéncia profissional, o Word
fornece designs de cabecalho, rodapé, folha de rosto e caixa de texto que
se complementam entre si. Por exemplo, vocé pode adicionar uma folha
de rosto, um cabecalho e uma barra lateral correspondentes. Clique em
Inserir e escolha os elementos desejados nas diferentes galerias. Temas
e estilos também ajudam a manter seu documento coordenado. Quando
vocé clica em Design e escolhe um novo tema, as imagens, graficos e
elementos graficos SmartArt sédo alterados para corresponder ao novo
tema. Quando vocé aplica estilos, os titulos sao alterados para coincidir
com o novo tema. Economize tempo no Word com novos botbes que séo
mostrados no local em que vocé precisa deles. Para alterar a maneira
COmo uma imagem se ajusta ao seu documento, clique nela e um botéo
de opcdes de layout sera exibido ao lado. Ao trabalhar em uma tabela,
clique no local onde deseja adicionar uma linha ou uma coluna e clique
no sinal de adicao.

Descritores: Video Online, SmartArt, Documentos, Word.
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1 INTRODUCAO

O video fornece uma maneira poderosa de ajuda-lo a provar seu
argumento. Ao clicar em Video Online, vocé pode colar o cédigo de
insercdo do video que deseja adicionar. Vocé também pode digitar uma
palavra-chave para pesquisar online o video mais adequado ao seu

documento.

Para dar ao documento uma aparéncia profissional, o Word fornece
designs de cabecalho, rodapé, folha de rosto e caixa de texto que se
complementam entre si. Por exemplo, vocé pode adicionar uma folha de
rosto, um cabecalho e uma barra lateral correspondentes. Clique em

Inserir e escolha os elementos desejados nas diferentes galerias.

Temas e estilos também ajudam a manter seu documento
coordenado. Quando vocé clica em Design e escolhe um novo tema, as
imagens, graficos e elementos graficos SmartArt sdo alterados para
corresponder ao novo tema. Quando vocé aplica estilos, os titulos séo

alterados para coincidir com o novo tema.

Economize tempo no Word com novos botdes que sdo mostrados
no local em que vocé precisa deles. Para alterar a maneira como uma
Imagem se ajusta ao seu documento, clique nela e um botéo de opc¢des
de layout sera exibido ao lado. Ao trabalhar em uma tabela, clique no local
onde deseja adicionar uma linha ou uma coluna e clique no sinal de

adicao.



2 OBJETIVO GERAL

2.1 OBJETIVO GERAL

Avaliar os conhecimentos adquiridos com a disciplina.

2.2 OBJETIVO ESPECIFICO

Averiguar o conhecimento do editor de texto e seus recursos na

producéo de textos.

ldentificar o conhecimento na producédo de graficos, planilhas e

histogramas.

Integrar software para gestdo de referéncias bibliograficas com

editor de texto.



3 DESENVOLVIMENTO

Para dar ao documento uma aparéncia profissional, o Word fornece
designs de cabecalho, rodapé, folha de rosto e caixa de texto que se
complementam entre si. Por exemplo, vocé pode adicionar uma folha de
rosto, um cabecalho e uma barra lateral correspondentes. Clique em

Inserir e escolha os elementos desejados nas diferentes galerias.

Temas e estilos também ajudam a manter seu documento
coordenado. Quando vocé clica em Design e escolhe um novo tema, as
iImagens, graficos e elementos graficos SmartArt sdo alterados para
corresponder ao novo tema. Quando vocé aplica estilos, os titulos séo

alterados para coincidir com o novo tema:

O video fornece uma maneira poderosa de ajuda-lo a provar seu
argumento. Ao clicar em Video Online, vocé pode colar o codigo de
insercdo do video que deseja adicionar. Vocé também pode digitar
uma palavra-chave para pesquisar online o video mais adequado ao
seu documento. (BRASIL, 2006, p.21).

Economize tempo no Word com novos botdes que sdo mostrados
no local em que vocé precisa deles. Para alterar a maneira como uma
Imagem se ajusta ao seu documento, clique nela e um botédo de opcdes
de layout sera exibido ao lado. Ao trabalhar em uma tabela, clique no local
onde deseja adicionar uma linha ou uma coluna e clique no sinal de

adicdo. Os menus do Word estao ilustrados na Figura 1.
&
Figura 1: Barra de Menus e Ferramentas do Microsoft Word®
Fonte: Microsoft Corporation™, 2016
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A leitura também é mais facil no novo modo de exibicédo de Leitura.
Vocé pode recolher partes do documento e colocar o foco no texto
desejado. Se for preciso interromper a leitura antes de chegar ao fim dela,
o Word lembrara em que ponto vocé parou - até mesmo em outro

dispositivo.

O Excel fornece muitos recursos para trabalharmos com os dados.

Um exemplo que temos € uso de tabelas, conforme abaixo (Tabela 1)

Tabela 1: Estatistica Descritiva das Glicemias

GLICEMIA
Modo 93,00
Desvio padréo 40,02
Variancia da amostra 1.601,93
Curtose 47,51
Assimetria 5,52
Intervalo 841,00
Minimo 17,00
Maximo 858,00
Soma 3.166.814,00
Contagem 30.003,00
Maior(1) 858,00
Menor(1) 17,00

Nivel de confian¢a (95,0%) 0,45

Outro grande recurso sdo os graficos, conforme o exemplo de um

Histograma (Figura 2).



11

Histograma: Glicemia
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Figura 2: Histograma com os Valores de Glicemia.
Fonte: Autor, 2016

Economize tempo no Word com novos botbes que sdo mostrados
no local em que vocé precisa deles. Para alterar a maneira como uma
Imagem se ajusta ao seu documento, clique nela e um botéo de opcdes
de layout sera exibido ao lado. Ao trabalhar em uma tabela, clique no local
onde deseja adicionar uma linha ou uma coluna e clique no sinal de

adicao.
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4 CONSIDERACOES FINAIS

Para dar ao documento uma aparéncia profissional, o Word fornece
designs de cabecalho, rodapé, folha de rosto e caixa de texto que se
complementam entre si. Por exemplo, vocé pode adicionar uma folha de
rosto, um cabecalho e uma barra lateral correspondentes. Clique em

Inserir e escolha os elementos desejados nas diferentes galerias.

Temas e estilos também ajudam a manter seu documento
coordenado. Quando vocé clica em Design e escolhe um novo tema, as
iImagens, graficos e elementos graficos SmartArt sdo alterados para
corresponder ao novo tema. Quando vocé aplica estilos, os titulos séo

alterados para coincidir com o novo tema.

Economize tempo no Word com novos botbes que sdo mostrados
no local em que vocé precisa deles. Para alterar a maneira como uma
iImagem se ajusta ao seu documento, clique nela e um botdo de opcdes
de layout sera exibido ao lado. Ao trabalhar em uma tabela, clique no local
onde deseja adicionar uma linha ou uma coluna e cligue no sinal de
adicao.

A leitura também é mais facil no novo modo de exibicédo de Leitura.
Vocé pode recolher partes do documento e colocar o foco no texto
desejado. Se for preciso interromper a leitura antes de chegar ao fim dela,
o Word lembrara em que ponto vocé parou - até mesmo em outro

dispositivo.
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