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TAREFAS, ROTINAS, PROCEDIMENTOS, FLUXOS, MODELOS DE DOCUMENTOS E FORMULÁRIOS

As atividades relacionadas, anteriormente, nos itens 4.1 e 4.2, serão detalhadas em forma de Manual Operacional e apresentadas como Instrução Normativa – IN. Para a elaboração das instruções foi utilizada a NBR 6822 – Preparo e Apresentação de Normas Brasileiras.
1. EXPEDIÇÃO DE CONSULTA PRÉVIA PARA PROJETO DE LOTEAMENTO 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 01/99 (IN 01/99)

objetivos

A presente instrução normatiza os trabalhos que serão realizados na Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação da Prefeitura Municipal de Pontal do Paraná, relativos à Consulta Prévia para Projeto de Loteamento.

legislação

A presente instrução é regulamentada pela Lei de Parcelamento do Solo Urbano do município de Pontal do Paraná, pela Lei Estadual nº 12.243/98 e pelas Leis Federais nº 6.766/79 e Lei nº 9785/99, de Parcelamento do Solo Urbano.

tarefas, procedimentos e rotinas

1) Receber requerimento solicitando Consulta Prévia para Projeto de Loteamento

Além do requerimento solicitando a indicação das diretrizes, o requerente deve apresentar a planta preliminar do loteamento pretendido.

2) Analisar a localização do loteamento em função da área delimitada pelo perímetro urbano

A aprovação de novos loteamentos só será permitida em áreas localizadas dentro do perímetro urbano.

3) Indicar as diretrizes no requerimento da Consulta Prévia

4) Remeter formulário de Consulta Prévia preenchido ao requerente

A Prefeitura fica com uma cópia das diretrizes expedidas e com a planta prévia do loteamento. 

ANEXOS 

Fluxograma – IN 01/99

Requerimento para Consulta Prévia para Projeto de Loteamento;

Consulta Prévia para Projeto de Loteamento.

FLUXOGRAMA – INSTRUÇÃO NORMATIVA – 01/99 

IN – 01/99

Requerente

Departamento de
Secretaria Municipal de Obras, 

Tributação
 
Urbanismo e Habitação
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1. Requer Consulta Prévia para aprovação de loteamento;

2. Protocola e envia à Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação;

3. Recebe requerimento solicitando Consulta Prévia sobre um novo loteamento;

4. Analisa a localização do loteamento em função do Perímetro Urbano;

5. Recebe negativa quanto à localização do loteamento;

6. Indica as diretrizes na Consulta Prévia;

7. Remete a Consulta Prévia ao requerente;

8. Recebe a Consulta Prévia.

REQUERIMENTO PARA CONSULTA PRÉVIA PARA PROJETO DE LOTEAMENTO

Ilmo. Sr. Prefeito Municipal de Pontal do Paraná

______________________________________________________________________________________________________________Nome do proprietário ou representante legal

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário, cidade, Estado)

Solicitação

Diretrizes de  Parcelamento do Solo Urbano, Uso e Ocupação do Solo Urbano e Sistema Viário, para parcelamento do imóvel:

___________________________________

Inscrição Fiscal nº

___________________________________

Área (m2)

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário )

Localizado neste município e perante a legislação em vigor, conforme anexo.

Nestes termos, pede deferimento.

Pontal do Paraná, ________ de __________________de ________.

___________________________________________________________

(nome e assinatura do requerente)

ANEXOS

Conforme exigência do Artigo 7º da Lei Municipal nº ____________/_____________que dispõe sobre o Parcelamento do Solo Urbano.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANÁ

ESTADO DO PARANÁ

Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação 
PROTOCOLO

CONSULTA PRÉVIA 

PARA PROJETO DE LOTEAMENTO

AS INFORMAÇÕES CONSTANTES ABAIXO TÊM VALOR ENQUANTO PREVALECER A LEGISLAÇÃO ATUAL. ESTA CONSULTA NÃO DÁ DIREITO A IMPLANTAR O LOTEAMENTO. SOMENTE APÓS CONCESSÃO DO ALVARÁ DE LOTEAMENTO ESTE DIREITO É ADQUIRIDO.

O REQUERENTE ABAIXO ASSINADO FICA CIENTE QUE FALSAS INFORMAÇÕES PRESTADAS NESTA CONSULTA ACARRETARÃO A CASSAÇÃO DO RESPECTIVO ALVARÁ 

DE LOTEAMENTO.

REQUERENTE

(Nome do proprietário ou representante legal)





LOTEAMENTO

(Denominação do Loteamento)





DIRETRIZES DE ZONEAMENTO DE USO E OCUPAÇÃO DO SOLO URBANO, DE PARCELAMENTO DO SOLO URBANO E DE SISTEMA VIÁRIO



NOME DO PROPRIETÁRIO 

DO IMÓVEL


ASSINATURA




DATA










SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, URBANISMO E HABITAÇÃO 

DESPACHO

___________________________________________________

                                                                                                                                                                    ASSINATURA DO DIRETOR

                                                                                                                                                                    DATA

ANEXAR

Plantas com as Diretrizes expedidas de acordo com o Artigo 8º da Lei de Parcelamento do Solo Urbano 

Lei Nº 

Primeira via – Requerente
Segunda via – Arquivada no processo

2. aprovação e registro de loteamento

INSTRUÇãO NORMATIVA Nº (IN 02/99)

objetivos

A presente instrução normatiza os trabalhos que serão realizados na Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação da Prefeitura Municipal de Pontal do Paraná, relativos à apresentação do Projeto de Loteamento.

legislação

A presente instrução é regulamentada pela Lei de Parcelamento do Solo Urbano do município de Pontal do Paraná, pela Lei Estadual nº 12.243/98 e pelas Lei Federais nº 6.766/79 e Lei nº 9785/99, de Parcelamento do Solo Urbano.

tarefas, procedimentos e rotinas

1) Receber o Projeto de Loteamento de acordo com a Lei de Parcelamento do Solo Urbano e com as Diretrizes fixadas na Consulta Prévia

A partir das diretrizes fixadas na Consulta Prévia, o requerente deverá apresentar o Projeto de Loteamento, composto pelos documentos contidos no Artigo 9º da Lei de Parcelamento do Solo Urbano. 

2) Analisar os elementos apresentados para a aprovação do Projeto de Loteamento 

Os elementos apresentados serão analisados de acordo com as diretrizes expedidas, com a Lei de Parcelamento do Solo Urbano do Município e com as Leis Federais nº 6.766/79 e nº 9785/99.

A Secretaria poderá  solicitar modificações, quando necessárias, diretamente ao requerente, dispondo de um prazo de 60 dias para pronunciar-se.

3) Expedir Decreto de Aprovação do Loteamento

Aprovado o Projeto de Loteamento, a Secretaria submete ao Prefeito Municipal, para expedição do Decreto de Aprovação de Loteamento, onde deverão constar as condições em que o Loteamento é autorizado, as obras a serem realizadas, o prazo de execução, bem como a indicação das áreas que passarão ao domínio público no ato do seu registro.

O requerente deverá apresentar os projetos detalhados, incluindo os respectivos cronogramas físicos e orçamentos.

4) Expedir o Alvará de Loteamento

Antes de receber o Alvará de Loteamento o requerente deverá assinar o Termo de Compromisso para Implantação de Infra-Estrutura de Loteamento.

5) Caução

6) Registro de Imóveis

ANEXOS 

Fluxograma – IN 02/99

Alvará de Loteamento;

Termo de Compromisso para Implantação de Infra-Estrutura de Loteamento;

Termo de Caução de Lotes.

FLUXOGRAMA – INSTRUÇÃO NORMATIVA – 02/99

IN - 02/99 

Requerente

Secretaria Municipal de Obras, 

Prefeito

Urbanismo e Habitação
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1. Apresenta o projeto de loteamento;

2. Recebe o projeto de loteamento;

3. Analisa os elementos apresentados;

4. Aprova o loteamento;

5. Efetua as mudanças solicitadas;

6. Baixa Decreto de Aprovação de Loteamento;

7. Apresenta os projetos e assina o Termo de Compromisso;

8. Expede o Alvará de loteamento;

9. Cauciona parte do loteamento como garantia das obras;

10. Envia uma cópia do Alvará ao Registro de Imóveis.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANÁ

ESTADO DO PARANÁ

Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação 

ALVARÁ DE LOTEAMENTO Nº

Através deste Alvará, fica concedida licença a

______________________________________________________________________________________________________________

Nome do proprietário ou representante legal

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

Endereço (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário, cidade, Estado)

Para realizar as obras necessárias à implantação do Loteamento

______________________________________________________________________________________________________________

Denominação do Loteamento

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

Endereço (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário)

Sob responsabilidade técnica de 

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

Nome dos técnicos responsáveis pelo projeto e pela implantação

Inscritos sob nº

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

Conforme pedido formulado em seu requerimento protocolado sob nº __________de _______ /_______/__________.

Pontal do Paraná, _________ de ___________________de ________.

__________________________________________________

(nome e assinatura da autoridade da Prefeitura)

Anexos: Anexar documentos de acordo com o Art. 9º da Lei de Parcelamento do Solo Urbano, Lei Municipal nº...
Nota: Este documento deverá ser impresso em 3 (três) vias: a 1a , para o requerente, a 2a , para o Cadastro Imobiliário e a 3a , para ser arquivada no processo.

TERMO DE COMPROMISSO PARA IMPLANTAÇÃO DE INFRA-ESTRUTURA DE LOTEAMENTO

TERMO DE COMPROMISSO QUE FAZEM ENTRE SI A

 PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANÁ E

______________________________________________________

                                                                                   (nome do proprietário do Loteamento)






                    PARA EXECUÇÃO DO LOTEAMENTO)

______________________________________________________







      (denominação do Loteamento)







      protocolado nesta Prefeitura sob nº _________________







      de __________/____________/____________.



Pelo presente Termo de Compromisso, que fazem entre si a Prefeitura Municipal de Pontal do Paraná, doravante denominada PREFEITURA e ____________________________________________________

_____________________________________________ (nome do proprietário do Loteamento), neste ato denominado LOTEADOR, ajustam as condições para a execução do Loteamento_____________________________________________________________________(denominação do Loteamento), nas seguintes condições:


CLÁUSULA PRIMEIRA – O LOTEADOR se obriga a executar as obras a seguir relacionadas, com recursos próprios e no prazo estabelecido em cronograma, que será anexado a este Termo, dentro do prazo especificado na Cláusula Quarta.

a) abertura, terraplenagem e, no mínimo, ensaibramento das vias de circulação, na espessura mínima de 10 cm (dez centímetros) conforme especificação da Prefeitura Municipal, com os respectivos marcos de alinhamento e nivelamento, sendo que os cortes e aterros não poderão ultrapassar a altura de 2,00 m (dois metros);

b) galerias de águas pluviais;

c) drenagens, aterros, pontes, pontilhões e bueiros que se fizerem necessários;

d) arborização das vias de loteamento, na proporção mínima de 2 (duas) árvores a cada 12,00 m (doze metros);

e) execução da rede para o abastecimento de água;

f) rede de energia elétrica e rede de iluminação pública (com luminárias)  em conformidade com  projeto e diretrizes aprovados pela COPEL;

g) quaisquer outras obras oriundas de atendimento dos dispositivos da presente Lei;

h) demarcação dos lotes e quadras, estas com marcos de concreto.

CLÁUSULA SEGUNDA – O LOTEADOR estará sujeito à fiscalização da PREFEITURA durante a execução dos serviços e das obras complementares.

CLÁUSULA TERCEIRA – Após a conclusão dos serviços e das obras complementares, o LOTEADOR ainda estará sujeito às penalidades, se comprovado, através da fiscalização da PREFEITURA, descumprimento das exigências legais do Loteamento.

CLÁUSULA QUARTA – O LOTEADOR se obriga a apresentar os projetos de execução das obras de infra-estrutura citadas na Cláusula Primeira deste Termo, devidamente aprovado pelos órgãos competentes, em um prazo máximo de 120 (cento e vinte) dias, contados a partir da data de assinatura deste Termo, quando será também assinado o Termo de Caução. E a executar no prazo máximo de 02 (dois) anos as obras da Cláusula Primeira.

CLÁUSULA QUINTA – O LOTEADOR se obriga a submeter o Loteamento ao Registro de Imóveis, às suas expensas, discriminando as áreas reservadas ao município, em um prazo máximo de 180 (cento e oitenta) dias contados a partir da aprovação do Projeto de Loteamento, conforme parágrafo único do Artigo 20 da Lei de Parcelamento do Solo Urbano.

CLÁUSULA SEXTA – Fica eleito o Foro da Comarca de Matinhos para as ações decorrentes deste Termo, com expressa renúncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por assim estarem de acordo, assinam este Termo em 3 (vias) de igual teor e forma.

Pontal do Paraná, _______ de __________________ de ________.

_________________________________________________

(nome e assinatura do LOTEADOR)

_________________________________________________

(nome e assinatura da autoridade da PREFEITURA)

TESTEMUNHAS

____________________________________________

(nome e assinatura)
____________________________________________

(nome e assinatura)
TERMO DE CAUÇÃO DE LOTES

TERMO DE CAUÇÃO DE LOTES QUE FAZEM ENTRE SI A

              PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANÁ E 

______________________________________________________

                                                                                   (nome do proprietário do Loteamento)






                    PARA GARANTIA DE IMPLANTAÇÃO DA INFRA-

       ESTRUTURA DO LOTEAMENTO

______________________________________________________







      (denominação do Loteamento)







      Conforme Termo de Compromisso para Implantação 

infra-estrutura de loteamento, assinado em ______ de    ____________de ____________.


Pelo presente Termo de Caução de Lotes, que fazem entre si  a Prefeitura Municipal de Pontal do Paraná, doravante denominada PREFEITURA e _____________________________________________ (nome do proprietário do Loteamento), neste ato denominado LOTEADOR, ajustam as condições para a caução dos lotes necessários como garantia da implantação da infra-estrutura do supra citado Loteamento:


CLÁUSULA PRIMEIRA – O LOTEADOR se obriga a oferecer como garantia das obras e serviços os lotes:

      Nº DO LOTE


   Nº DA QUADRA



   ÁREA DO LOTE

__________________


__________________



__________________

__________________


__________________



__________________

__________________


__________________



__________________

__________________


__________________



__________________

__________________


__________________



__________________

Nº TOTAL DE LOTES








ÁREA TOTAL DE LOTES

_________________








_____________________

CLÁUSULA SEGUNDA – Estes lotes não poderão ser comercializados até que sejam liberados pela PREFEITURA, através de aditamento deste Termo.

CLÁUSULA TERCEIRA – A liberação dos lotes caucionados poderá ser feita parcialmente, à medida em que as obras forem sendo executadas.

CLÁUSULA QUARTA – Vencidos todos os prazos para implantação da infra-estrutura e não havendo acordo entre a PREFEITURA e o LOTEADOR, a PREFEITURA executará as obras e adjudicará ao seu patrimônio os lotes caucionados. 

CLÁUSULA QUINTA – Fica eleito o Foro da Comarca de Matinhos para as ações decorrentes deste Termo, com expressa renúncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por assim estarem de acordo, assinam este Termo em 3 (vias) de igual teor e forma.

Pontal do Paraná, _______ de _________________ de ________.

_________________________________________________

(nome e assinatura do LOTEADOR)

_________________________________________________

(nome e assinatura da autoridade da PREFEITURA)

TESTEMUNHAS

____________________________________________

(nome e assinatura)
____________________________________________

(nome e assinatura)
3. FISCALIZAÇÃO DA EXECUÇÃO DAS OBRAS DO NOVO LOTEAMENTO 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 03/99 (IN 03/99)

objetivos

A presente instrução normatiza os trabalhos que serão realizados na Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação da Prefeitura Municipal de Pontal do Paraná, relativos à fiscalização das obras do novo loteamento.

legislação

A presente instrução é regulamentada pela Lei de Parcelamento do Solo Urbano do município de Pontal do Paraná, pela Lei Estadual nº 12.243/98 e pelas Lei Federais nº 6.766/79 e Lei nº 9785/99, de Parcelamento do Solo Urbano.

tarefas, procedimentos e rotinas

1) Fiscalizar os processos de parcelamento no município de Pontal do Paraná

Os funcionários da Secretaria deverão fiscalizar o andamento das obras previstas no Projeto de Loteamento.

2) Expedir Notificação de Embargo das obras em andamento

Quando forem verificadas irregularidades no andamento da implantação do loteamento, o funcionário deverá expedir a Notificação de Embargo, definindo o prazo de regularização.

3) Visitar o local do Loteamento para verificar se as exigências contidas na Notificação de Embargo foram tomadas

4) Expedir Auto de Infração

Caso o funcionário constate que as exigências contidas na Notificação de Embargo não foram cumpridas, deverá expedir o Auto de Infração, com aplicação de multa.

O requerente terá um prazo de 10 dias úteis para o pagamento da multa.

5) Visitar novamente o local do Loteamento para verificar se as medidas exigidas foram realizadas

Caso persista(m) a(s) irregularidade(s), a Secretaria deverá lavrar nova multa, no valor do dobro da anterior, e cassar a Licença de Construir do responsável.

ANEXOS

Fluxograma – IN 03/99

Notificação de Embargo;

Auto de Infração.

FLUXOGRAMA – INSTRUÇÃO NORMATIVA – 03/99

IN - 03/99 

    Loteador

Secretaria Municipal de Obras,

Urbanismo e Habitação 
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1. Fiscaliza as obras do novo loteamento;

2. Analisa a situação;

3. Aprova e acompanha andamento do processo;

4. Não aprova e expede Notificação de Embargo ao loteador;

5. Regulariza o fato gerador da Notificação;

6. Volta ao local do loteamento para verificação; caso não tenha sido regularizado, expede Auto de Infração;

7. Paga a multa e regulariza o fato gerador da Notificação;

8. Volta ao local para verificação; caso persista o fato, aplica multa no valor do dobro da anterior;

9. Paga a segunda multa e regulariza o fato gerador da Notificação;

10. Cassa a Licença do responsável técnico.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANÁ

Secretaria Municipal de 

Fiscalização de

NOTIFICAÇÃO DE EMBARGO Nº

Nome do Notificado
Obra

Endereço
Inscrição Fiscal

Descrição do ocorrido



























O fato está em desacordo com o disposto  no(s) artigo (s)



da Lei de

Lei nº 

Solicitamos que sejam tomadas as medidas necessárias para regularizar a situação no prazo máximo de ____________________ dias a contar desta data, sob pena de aplicação de multa e demais penalidades previstas na legislação em vigor, ficando a obra embargada a partir desta data.



Nome ______________________________________________________

Documento ________________________________________________
Fiscal ________________________________________

Data ________________________________________

Assinatura do Notificado
Assinatura do Fiscal

Primeira via – Infrator

Segunda via – Secretaria encarregada da efetivação da medida

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANÁ

Secretaria  Municipal de 

Fiscalização de

AUTO DE INFRAÇÃO Nº

Nome do Infrator
Inscrição Fiscal

Endereço
Ramo / Profissão

Ocorrência









O autuado infringiu o disposto no artigo ___________________ conforme Notificação de Embargo Nº__________________ datada de ____________________.

A infração corresponde à multa de __________________________________________________________________________





Conforme Lei de

Lei nº 

1. O infrator fica, desde já, obrigado a regularizar a infração constatada, sob pena de aplicação de nova multa.

2. Na falta de pagamento da multa especificada neste Auto de Infração ou ingresso de recurso administrativo no prazo de ______________ dias, a cobrança será efetuada via judicial.

3. O pagamento da multa não exime o infrator das demais cominações legais nem sana a infração.  



Nome ______________________________________________________

Documento ________________________________________________
Fiscal ________________________________________

Data ________________________________________

Assinatura do Notificado
Assinatura do Fiscal

Testemunhas          Nome                                                          ____________________________________________________

                                                                                                                                                                               Assinatura

                                 Endereço 

                                 Nome                                                          ____________________________________________________

                                                                                                                                                                                Assinatura

                                Endereço 



Primeira via – Infrator

Segunda via – Secretaria encarregada da efetivação da medida

4. EXPEDIÇÃO DE DECRETO DE APROVAÇÃO DE IMPLANTAÇÃO DE TRAÇADO E INFRA-ESTRUTURA DE LOTEAMENTO 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 04/99 (IN 04/99)

objetivos

A presente instrução normatiza os trabalhos que serão realizados na Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação da Prefeitura Municipal de Pontal do Paraná, relativos à expedição do Decreto de Aprovação de Implantação de Traçado de Infra-estrutura de Loteamento.

legislação

A presente instrução é regulamentada pela Lei de Parcelamento do Solo Urbano do município de Pontal do Paraná, pela Lei Estadual nº 12.243/98 e pelas Lei Federais nº 6.766/79 e Lei nº 9785/99, de Parcelamento do Solo Urbano.

tarefas, procedimentos e rotinas

1) Receber requerimento solicitando vistoria e expedição do Decreto de Aprovação de Implantação de Traçado e Infra-estrutura de Loteamento

2) Realizar a vistoria do loteamento

Os funcionários da Secretaria deverão proceder a vistoria do loteamento, verificando se o mesmo foi executado de acordo com o projeto aprovado.

Sendo constatado, por ocasião da vistoria, que o loteamento não foi implantado de acordo com o projeto aprovado, o responsável técnico será notificado, de acordo com as disposições legais, e obrigado a regularizar o projeto.

3) Expedir Laudo de Vistoria

4) Expedir o Decreto de Aprovação de Implantação de Traçado e Infra-estrutura de Loteamento

Caso as obras estejam de acordo com o projeto e as respectivas Leis Urbanísticas, deverá ser expedido o Decreto.

ANEXOS

Fluxograma – IN 04/99

Requerimento para vistoria das obras de Implantação de Loteamento;

Laudo de Vistoria. 

FLUXOGRAMA – INSTRUÇÃO NORMATIVA – 04/99

IN - 04/99 

    Requerente

Secretaria Municipal de Obras, 

Urbanismo e Habitação 

    

1. Encaminha requerimento solicitando vistoria;

2. Realiza a vistoria do loteamento;

3. Encaminha as modificações a serem realizadas;

4. Executa as modificações necessárias e solicita nova vistoria;

5. Expede o Laudo de Vistoria e o Decreto de Aprovação e libera a caução. 

REQUERIMENTO PARA VISTORIA DAS OBRAS DE IMPLANTAÇÃO DE LOTEAMENTO

Ilmo. Sr. Prefeito Municipal de Pontal do Paraná

______________________________________________________________________________________________________________Nome do proprietário ou representante legal

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário, cidade, Estado)

______________________________________________________________________________________________________________

Denominação do Loteamento

___________________________________

Alvará de Loteamento nº

Solicitação

Vistoria das obras de implantação do Loteamento.

Nestes termos, pede deferimento.

Pontal do Paraná, _______de _________________de _________.

____________________________________________________

(nome e assinatura do requerente)

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANÁ

ESTADO DO PARANÁ

Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação 

LAUDO DE VISTORIA DE LOTEAMENTO Nº

A Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação, após a vistoria regulamentar, expede o presente Laudo de Vistoria, para o Loteamento abaixo caracterizado, por este ter sido implantado (traçado e obras de infra-estrutura) de acordo com as exigências da Lei Municipal ______________ /_____________ que dispõe sobre o Parcelamento do Solo Urbano. Com a expedição do presente documento, ficam liberados o lotes caucionados como garantia da execução das obras e dos serviços de infra-estrutura do referido Loteamento.

Loteamento

______________________________________________________________________________________________________________

Proprietário / representante legal

______________________________________________________________________________________________________________

Responsável Técnico pela implantação

______________________________________________________________________________________________________________

Pontal do Paraná ______ de __________________de ________.

____________________________________________________

(nome e assinatura do requerente)

Nota: Este documento deverá ser impresso em 3 (três) vias: a 1a , para o requerente, a 2a , para o Cadastro Mobiliário e a 3a , para ser arquivada no processo.

5. APROVAÇÃO DE MODIFICAÇÕES NO PROJETO DE LOTEAMENTO REGISTRADO 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 05/99 (IN 05/99)

objetivos

A presente instrução normatiza os trabalhos que serão realizados na Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação da Prefeitura Municipal de Pontal do Paraná, relativos a modificações no projeto de loteamento registrado. 

legislação

A presente instrução é regulamentada pela Lei de Parcelamento do Solo Urbano do município de Pontal do Paraná pela Lei Estadual nº 12.243/98 e pelas Lei Federais nº 6.766/79 e Lei nº 9785/99, de Parcelamento do Solo Urbano.

tarefas, procedimentos e rotinas

1) Receber requerimento solicitando modificação no loteamento registrado

Além do requerimento solicitando modificação no loteamento registrado, o requerente deverá encaminhar uma declação dos adquirentes dos lotes, indicando aprovação das modificações solicitadas.

2) Analisar o Projeto Modificativo

 A Secretaria deverá analisar o Projeto Modificativo com base na Lei de Parcelamento do Solo Urbano.

3) Anotar a modificação no Alvará de Loteamento expedido pela Prefeitura Municipal

 No caso de modificações simples, a Secretaria deverá indicar as modificações aprovadas no Alvará de Loteamento.

4) Expedir novo Decreto de Aprovação de Loteamento e novo Alvará

No caso de modificações complexas, a Secretaria deverá examinar as modificações propostas, com base no Decreto de Aprovação e na legislação urbanística, expedindo um novo Alvará e um novo Decreto.

O requerente deverá, então, averbar junto ao Registro de Imóveis o loteamento com as modificações aprovadas.

ANEXOS

Fluxograma – IN 05/99;

Requerimento para aprovação das modificações do loteamento registrado.

FLUXOGRAMA – INSTRUÇÃO NORMATIVA – 05/99

IN - 05/99 

    Requerente

Secretaria Municipal de Obras, 

Urbanismo e Habitação 


1. Apresenta requerimento solicitando modificação no loteamento registrado e declaração de concordância dos adquirentes;

2. Recebe requerimento e declaração de concordância dos adquirentes;

3. Analisa a modificação pretendida;

4. Executa as modificações solicitadas pela Prefeitura;

5. Para modificações complexas, a Secretaria expede novo Alvará e baixa novo Decreto;

6. Para modificações simples, procede à indicação das mesmas no Alvará;

7. Executa a averbação das modificações aprovadas.

REQUERIMENTO PARA APROVAÇÃO DAS MODIFICAÇÕES DO LOTEAMENTO REGISTRADO 

Ilmo. Sr. Prefeito Municipal de Pontal do Paraná

______________________________________________________________________________________________________________Nome do proprietário ou representante legal

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário, cidade, Estado)

Solicitação

Aprovação de modificações no Projeto de Loteamento aprovado.

______________________________________________________________________________________________________________

Denominação do Loteamento

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário)

___________________________________

Alvará de Loteamento nº

Nestes termos, pede deferimento.

Pontal do Paraná, ______de ___________________de ________.

____________________________________________________

(nome e assinatura do requerente)

ANEXOS

Conforme exigência do Artigo 17 da Lei Municipal nº ____________/_____________que dispõe sobre o Parcelamento do Solo Urbano.

6. APROVAÇÃO DO PROJETO DE DESMEMBRAMENTO OU UNIFICAÇÃO DE LOTES URBANOS 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 06/99 (IN 06/99)

objetivos

A presente instrução normatiza os trabalhos que serão realizados na Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação da Prefeitura Municipal de Pontal do Paraná, relativos à aprovação de Projetos de Desmembramento ou Unificação. 

legislação

A presente instrução é regulamentada pela Lei de Parcelamento do Solo Urbano do município de Pontal do Paraná pela Lei Estadual nº 12.243/98 e pelas Lei Federais nº 6.766/79 e Lei nº 9785/99, de Parcelamento do Solo Urbano.

tarefas, procedimentos e rotinas

1) Receber  solicitações de desmembramento ou unificação 
Além do requerimento solicitando o desmembramento ou unificação, o requerente deverá enviar a planta do imóvel, apresentando as informações solicitadas pela Lei.

2) Analisar a localização do desmembramento ou  unificação pretendido em relação às Leis do Perímetro Urbano, Lei de Zoneamento, Uso e Ocupação do Solo Urbano, Lei de Parcelamento do Solo Urbano e Lei do Sistema Viário

A Secretaria deverá analisar se a solicitação pretendida está de acordo com as leis especificadas.

3) Conceder Licença de Desmembramento / Unificação para averbação no Registro de Imóveis

Sendo viável a solicitação, a Secretaria deverá conceder Licença de Desmembramento ou Unificação.

O requerente poderá averbar no Registro de Imóveis o desmembramento ou unificação solicitado.

ANEXOS

Fluxograma  - IN 06/99;

Requerimento para desmembramento / unificação;

Licença de desmembramento / unificação. 

FLUXOGRAMA – INSTRUÇÃO NORMATIVA – 06/99

IN - 06/99 

    Requerente

Secretaria Municipal de Obras, 

Urbanismo e Habitação 




1. Requer desmembramento ou unificação;

2. Recebe requerimento;

3. Analisa processo de desmembramento;

4. Adapta as modificações sugeridas pela Secretaria;

5. Concede a Licença;

6. Averba no Registro de Imóveis a situação final. 

REQUERIMENTO PARA DESMEMBRAMENTO / UNIFICAÇÃO

Ilmo. Sr. Prefeito Municipal de Pontal do Paraná

______________________________________________________________________________________________________________Nome do proprietário ou representante legal

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário, cidade, Estado)

Solicitação

Concessão de licença para _____________________________________________________. 

(desmembramento ou unificação)

______________________________________________________________________________________________________________

Lote (s) nº (s)

______________________________________________________________________________________________________________

Quadra (s) nº (s)

______________________________________________________________________________________________________________

Indicação (ões) Fiscal (is) nº (s)

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário)

Localizado (s) neste município perante a legislação em vigor, conforme anexo.

Nestes termos, pede deferimento.

Pontal do Paraná, _______ de __________________de _________.

____________________________________________________

(nome e assinatura do requerente)

ANEXOS

Conforme exigência do Artigo 22 da Lei Municipal nº ____________/_____________que dispõe sobre o Parcelamento do Solo Urbano.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANÁ

ESTADO DO PARANÁ

Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação 

LICENÇA DE DESMEMBRAMENTO / UNIFICAÇÃO Nº

Fica concedida Licença a

______________________________________________________________________________________________________________Nome do proprietário ou representante legal

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário, cidade, Estado)

Para executar

______________________________________________________________________________________________________________

Desmembramento / Unificação

______________________________________________________________________________________________________________

Lote (s) nº (s)

______________________________________________________________________________________________________________

Quadra (s) nº (s)

______________________________________________________________________________________________________________

Indicação (ões) Fiscal (is) nº (s)

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário)

Conforme pedido formulado em seu requerimento protocolado sob nº __________/_________/___________.

Pontal do Paraná,______ de __________________de _______.

____________________________________________________

(nome e assinatura do requerente)

Nota: Este documento deverá ser impresso em 3 (três) vias: a 1a , para o requerente, a 2a , para o Cadastro Imobiliário e a 3a , para ser arquivada no processo.

 7. EXPEDIÇÃO DE ALVARÁ DE LOCALIZAÇÃO E FUNCIONAMENTO 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 07/99 (IN 07/99)

objetivos

A presente instrução normatiza os trabalhos que serão realizados na Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação da Prefeitura Municipal de Pontal do Paraná, relativos à expedição de Alvará de Localização e Funcionamento.

legislação

A presente instrução é regulamentada pela Lei de Zoneamento,  Uso e Ocupação do Solo Urbano do município de Pontal do Paraná e pelo Código Tributário Municipal, observado o contido no Código Tributário Nacional.

tarefas, procedimentos e rotinas

1) Receber  requerimento solicitando Alvará de Localização e Funcionamento

O requerente deverá preencher o formulário próprio para solicitação do Alvará de Localização e Funcionamento.

O Departamento de Tributação da Prefeitura, ao receber o requerimento, verifica a situação do imóvel em relação aos tributos municipais.

Caso haja débito, o próprio departamento informa ao contribuinte, para que este providencie a quitação do tributo.

2) Analisar a compatibilidade da atividade pretendida com a Lei de Zoneamento, Uso e Ocupação do Solo Urbano

3) Expedir o Alvará de Localização e Funcionamento

Caso não haja conflito, a Secretaria solicita ao Departamento de Tributação a inscrição cadastral e o pagamento da taxa de Alvará.

Após conferir o pagamento da taxa de Alvará, a Secretaria expede o Alvará de Localização e Funcionamento.

ANEXOS

Fluxograma – IN 07/99;

Requerimento para liberação de Alvará de Localização e Funcionamento;

Consulta Prévia para requerer Alvará de Localização e Funcionamento; 

Alvará de Localização e Funcionamento (modelo utilizado pela Prefeitura Municipal em duas vias).

FLUXOGRAMA – INSTRUÇÃO NORMATIVA – 07/99

IN - 07/99 

Requerente

Departamento de

Secretaria Municipal de Obras, 

Tributação 


Urbanismo e Habitação


1. Requer Alvará de Localização e Funcionamento;

2. Recebe requerimento;

3. Analisa a situação do contribuinte quanto a dívidas na Prefeitura;

4. Efetua o pagamento da dívida existente;

5. Recebe requerimento;

6. Analisa a compatibilidade da atividade;

7. Recebe negativa quanto à localização da atividade;

8. Solicita inscrição cadastral e pagamento da taxa;

9. Providencia inscrição cadastral e solicita pagamento ao requerente;

10. Efetua pagamento da taxa;

11. Expede Alvará de Localização e Funcionamento.

REQUERIMENTO PARA liberação de alvará de localização e funcionamento 

Ilmo. Sr. Prefeito Municipal de Pontal do Paraná

______________________________________________________________________________________________________________Nome do requerente 

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário, cidade, Estado)

Solicitação

Concessão de Alvará de Localização e Funcionamento. 

______________________________________________________________________________________________________________

Nome da firma a se instalar ou do profissional autônomo

______________________________________________________________________________________________________________

Ramo de atividade (descrição da atividade)

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário)

Nestes termos, pede deferimento.

Pontal do Paraná,_______ de ___________________de________.

____________________________________________________

(nome e assinatura do requerente)

ANEXOS

Consulta Prévia para requerer Alvará de Localização e Funcionamento (preenchida);

Fotocópia do talão do IPTU;

Fotocópia do Contrato de Locação, para imóveis locados;

Demais documentos exigidos pela Prefeitura.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANÁ

ESTADO DO PARANÁ 

Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação 
PROTOCOLO

CONSULTA PRÉVIA

PARA REQUERER ALVARÁ DE LOCALIZAÇÃO E FUNCIONAMENTO

AS INFORMAÇÕES CONSTANTES ABAIXO TÊM VALOR ENQUANTO PREVALECER A LEGISLAÇÃO ATUAL. ESTÁ CONSULTA NÃO DÁ DIREITO A IMPLANTAR A ATIVIDADE. SOMENTE APÓS CONCESSÃO DO ALVARÁ DE LOCALIZAÇÃO E FUNCIONAMENTO ESTE DIREITO É ADQUIRIDO.

O REQUERENTE ABAIXO ASSINADO FICA CIENTE QUE FALSAS INFORMAÇÕES PRESTADAS NESSA CONSULTA, DETURPAÇÃO DO USO CONCEDIDO, BEM COMO INCÔMODOS CAUSADOS À VIZINHANÇA, ACARRETARÃO A CASSAÇÃO DO RESPECTIVO ALVARÁ DE LOCALIZAÇÃO E FUNCIONAMENTO.

REQUERENTE

INDICAÇÃO FISCAL                                      LOTE                                          QUADRA                                     BAIRRO/BALNEÁRIO                                       

NOME DA FIRMA A SE INSTALAR

OU NOME DO PROFISSONAL AUTÔNOMO

RAMO DE ATIVIDADE

      COM. VAREJISTA

      COM. ATACADISTA

      SERVIÇO

      INDÚSTRIA

      OUTRO



ENDEREÇO PRETENDIDO

PARA INSTALAÇÃO                RUA (AVENIDA)

                                                  Nº PRÉDIO                               PAVIMENTO                       1- APARTAMENTO                             NÚMERO

                                                                                                                                               2- SALA

                                                                                                                                               3- CONJUNTO

                                                                                                                                               4- OUTRO  

TERRENO DE ESQUINA                                                   OUTRO LOGRADOURO                   RUA (AVENIDA)

TERRENO ENTRE                                                               LOGRADOURO                                1. RUA (AVENIDA)

LOGRADOUROS                                                              TRANSVERSAIS                                  2. RUA (AVENIDA)

ÁREA TOTAL CONSTRUÍDA                                              ÁREA DISPONÍVEL                                                   Nº DE

NO LOTE (m2)                                                                    NO ESTABELECIMENTO                                          EMPREGADOS

OUTRAS INFORMAÇÕES 

JULGADAS NECESSÁRIAS

NOME DO PROPRIETÁRIO 

DO IMÓVEL

NOME POR EXTENSO DO

REQUERENTE

ATENÇÃO: ANEXAR FOTOCÓPIA DO TALÃO DO IPTU
ASSINATURA

DATA

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, URBANISMO E HABITAÇÃO 

ZONA DE USO

USO PRETENDIDO                                                 PERMITIDO                                           PERMITIDO                                  PERMISSÍVEL

                                                                                                                                             POR SIMILARIDADE                    

DESPACHO

__________________________________________________

                                                                                                                                                     ASSINATURA DO FUNCIONÁRIO RESPONSÁVEL

                                                                               DATA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANÁ

ESTADO DO PARANÁ


ALVARÁ DE LOCALIZAÇÃO E FUNCIONAMENTO



O Prefeito Municipal de Pontal do Paraná em virtude do vencido no protocolo nº _____________ de ______________, concede Licença a:

Nome / Razão Social ______________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

CGC / CPF: _______________________________________________________________________________________

Endereço: ________________________________________________________________________________________

Atividade: ________________________________________________________________________________________

Horário: ___________________________________________________________________________________________

Observações: _____________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________


CADASTRO Nº _____________________ LIVRO _______________________ FOLHA ______________________

         ESTABELECIMENTO                                 AUTÔNOMO                                EVENTUAL

INICIAL

_____/______/______

___________________


RENOVAÇÃO

2000

_____/______/______

___________________


RENOVAÇÃO

2001

_____/______/______

___________________


RENOVAÇÃO

2002

_____/______/______

___________________



Observações:

· O presente Alvará terá validade apenas para o exposto em epígrafe;

· Em caso de encerramento, paralisação, mudança de endereço, de atividade, ou qualquer outra alteração, procurar com urgência a Prefeitura Municipal, para as providências legais cabíveis, evitando em consequência, problemas futuros;

· O presente Alvará deverá ser renovado anualmente, mediante recolhimento das taxas correspondentes.   

Pontal do Paraná, _________ de _______________________ de _________.

__________________________________________________

Prefeito Municipal

8. EXPEDIÇÃO DE consulta prévia para EXECUÇÃO DE OBRAS OU SERVIÇOS 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 08/99 (IN 08/99)

objetivos

A presente instrução normatiza os trabalhos que serão realizados na Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação da Prefeitura Municipal de Pontal do Paraná, relativos à Consulta Prévia para Execução de Obras ou Serviços.

legislação

A presente instrução é regulamentada pelo Código de Obras e pela  Lei de Zoneamento, Uso e Ocupação do Solo Urbano do município de Pontal do Paraná.

tarefas, procedimentos e rotinas

1) Receber  requerimento solicitando Consulta Prévia para Execução de Obras ou Serviços 

Além do requerimento solicitando Consulta Prévia para Execução de Obras ou Serviços, o requerente deverá apresentar as informações solicitadas pelo Código de Obras.

2) Analisar a localização da construção em função da legislação urbanística

3) Indicar as normas urbanísticas incidentes sobre o lote

A Secretaria deverá indicar, na Consulta Prévia, as normas urbanísticas incidentes sobre o lote, sendo: zona de uso, coeficiente de aproveitamento, número de pavimentos, recuos mínimos, taxa de ocupação e taxa de permeabilidade, de acordo com a Lei de Zoneamento, Uso e Ocupação do Solo Urbano. 

4) Remeter formulário da Consulta Prévia preenchido ao requerente

A Secretaria permanece com uma cópia das diretrizes expedidas.

ANEXOS

Fluxograma – IN 08/99;

Requerimento para Consulta Prévia para Execução de Obras ou Serviços;

Consulta Prévia para requerer Alvará para Execução de Obras ou Serviços.

FLUXOGRAMA – INSTRUÇÃO NORMATIVA – 08/99

IN - 08/99 

Requerente



Secretaria Municipal de Obras, 

Urbanismo e Habitação 


1. Requer Consulta Prévia para Execução de Obras ou Serviços;

2. Recebe requerimento e informações solicitadas;

3. Analisa a localização da construção em relação à legislação;

4. Indica as normas urbanísticas e envia ao requerente;

5. Recebe as diretrizes sobre o lote.

REQUERIMENTO PARA consulta prévia para EXECUÇÃO DE OBRAS OU SERVIÇOS

Ilmo. Sr. Prefeito Municipal de Pontal do Paraná

______________________________________________________________________________________________________________ Nome do proprietário ou representante legal

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário, cidade, Estado)

Solicitação

Expedição de Consulta Prévia para Execução de Obras ou Serviços e indicação das normas urbanísticas incidentes sobre o lote. 

______________________________________________________________________________________________________________

Lote / Indicação Fiscal nº 

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário)

Nestes termos, pede deferimento.

Pontal do Paraná,______ de __________________de ________.

____________________________________________________

(nome e assinatura do requerente)

ANEXOS

Conforme exigência do Artigo 20, Item I de a) a f) da Lei Municipal nº ____________/_____________que dispõe sobre o Código de Obras. 

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANÁ

ESTADO DO PARANÁ 

Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação 
PROTOCOLO

CONSULTA PRÉVIA

PARA REQUERER ALVARÁ DE EXECUÇÀO DE OBRAS OU SERVIÇOS 

AS INFORMAÇÕES CONSTANTES ABAIXO TÊM VALOR ENQUANTO PREVALECER A LEGISLAÇÃO ATUAL. ESTÁ CONSULTA NÃO DÁ DIREITO A CONSTRUIR.  SOMENTE APÓS CONCESSÃO DO ALVARÁ DE  EXECUÇÃO DE OBRAS OU SERVIÇOS ESTE DIREITO É ADQUIRIDO.

REQUERENTE

NOME DO PROPRIETÁRIO 

ENDEREÇO DA OBRA                                                           LOTE                                              QUADRA        

LOTEAMENTO / VILA / BAIRRO / BALNEÁRIO                                                              

ASSINALAR COM UM  X O QUE DESEJA CONSTRUIR

       

CONSTRUÇÃO NOVA
RESIDÊNCIA
EDIFÍCIO COMERCIAL
CASA DE RECREAÇÃO / CULTO

REFORMA
EDIFÍCIO DE APARTAMENTOS
INDÚSTRIA
INST. CULTURAL / ENSINO

AMPLIAÇÃO
COMÉRCIO INDIVIDUAL
OFICINA / DEPÓSITO / GARAGE
ESTAB. HOSPITALAR / SAÚDE




OUTRO

DECLARAR ABAIXO A NATUREZA DA CONSTRUÇÃO E SEU DESTINO


NATUREZA
ALVENARIA
MADEIRA
MISTA
CONCRETO
METÁLICA
OUTRA

DESTINO DA CONSTRUÇÃO
(USO ESPECÍFICO)



CROQUI DA SITUAÇÃO: DESENHAR A TINTA, ESCALA 1:1000, ASSINALANDO A SITUAÇÃO DO LOTE DENTRO DA QUADRA, AS DIMENSÕES, NOME OU NÚMERO DA RUA EM FRENTE, NOME OU NÚMERO DA RUA TRANSVERSAL, MAIS PRÓXIMA E DISTÂNCIA ATÉ A RUA TRANSVERSAL MAIS PRÓXIMA. INDICAR POSIÇÃO DA EDIFICAÇÃO A SER CONSTRUÍDA E DAS EXISTENTES, QUANDO HOUVER.

NESTE CROQUI DEVERÁ CONSTAR SE O TERRENO POSSUI EDIFICAÇÕES, SE É CORTADO POR RIO, CANAL OU VALA, FAIXA DE SERVIDÃO / DOMÍNIO, LINHA DE TRANSMISSÃO, ÁRVORES, RESTINGA, DUNAS E OUTROS. A NÃO OBSERVÂNCIA DESTA INDICAÇÃO SERÁ CONSIDERADA COMO DOLO, COM RESPONSABILIDADE TOTAL DA PARTE.



CADASTRO IMOBILIÁRIO

Nº INDICAÇÃO FISCAL
CONSTRUÇÃO ALVENARIA

LOTE EXISTENTE
CONSTRUÇÃO  MADEIRA

Nº DE PAVIMENTOS
CONSTRUÇÃO TOTAL

OBS.:
DATA                                                 ASSINATURA                



SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, URBANISMO E HABITAÇÃO 

ZONEAMENTO, USO E OCUPAÇÃO DO SOLO URBANO (LEI MUNICIPAL Nº __________/__________)


ZONA DE USO
RECUOS MÍNIMOS

TAXA DE OCUPAÇÃO
FRONTAL

COEFICIENTE DE APROVEITAMENTO
LATERAL

Nº DE PAVIMENTOS 
FUNDOS

OBS.:
OBS.:

APRESENTAR

· PRANCHA PADRÃO
· ESTRUTURAL
· ANTEPROJETO

· PROJETO ARQUITETÔNICO
· HIDRO-SANITÁRIO
· LEVANTAMENTO TOPOGRÁFICO DO TERRENO

· RESPONSÁVEL TÉCNICO
· PREVENÇÃO DE INCÊNDIO
· COM COTAS DOS VÉRTICES E DO EIXO DA RUA

· ELÉTRICO
· TELEFÔNICO
· LEVANTAMENTO PLANIALTIMÉTRICO DO TERRENO COM



· CURVAS DE NÍVEL DE METRO EM METRO

DATA __________________________________________________


ASSINATURA ________________________________________________________________

9. APROVAÇÃO DO PROJETO E LIBERAÇÃO DO ALVARÁ PARA EXECUÇÃO DE OBRAS OU SERVIÇOS 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 09/99 (IN 09/99)

objetivos

A presente instrução normatiza os trabalhos que serão realizados na Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação da Prefeitura Municipal de Pontal do Paraná, relativos à liberação do Alvará para Execução de Obras ou Serviços.

legislação

A presente instrução é regulamentada pelo Código de Obras e pela  Lei de Zoneamento, Uso e Ocupação do Solo Urbano do município de Pontal do Paraná.

tarefas, procedimentos e rotinas

1) Receber  requerimento solicitando aprovação do Projeto e liberação do Alvará para Execução de Obras ou Serviços 

Além do requerimento solicitando aprovação do Projeto e liberação do Alvará para Execução de Obras ou Serviços, o requerente deverá apresentar os projetos e a documentação exigida pelo Código de Obras.

2) Analisar os documentos fornecidos pelo requerente

3) Solicitar o pagamento de taxas e emolumentos

Caso os documentos e projetos estejam de acordo com o disposto no Código de Obras, a Secretaria deverá aprovar o Projeto e solicitar ao requerente o pagamento de taxas e emolumentos.

4) Fornecer o Alvará para Execução de Obras ou Serviços 

Após a constatação do pagamento de taxas e emolumentos, a Secretaria poderá fornecer o Alvará para Execução de Obras ou Serviços.

ANEXOS

Fluxograma – IN 09/99;

Requerimento para aprovação de Projeto e liberação do Alvará para Execução de Obras ou Serviços;

Alvará para Execução de Obras ou Serviços (modelo utilizado pela Prefeitura Municipal em duas vias).

FLUXOGRAMA – INSTRUÇÃO NORMATIVA – 09/99

IN - 09/99 

Requerente



Secretaria Municipal de Obras, 

Urbanismo e Habitação 


1. Requer aprovação do Projeto e liberação do Alvará para Execução de Obras ou Serviços, apresentando todos os projetos exigidos;

2. Recebe o requerimento e os projetos;

3. Analisa os documentos fornecidos e os projetos apresentados;

4. Não aprovando o projeto, solicita ao requerente as modificações cabíveis;

5. Executa as modificações e devolve à Secretaria;

6. Efetua o pagamento das taxas e emolumentos;

7. Fornece o Alvará para Execução de Obras ou Serviços.

REQUERIMENTO PARA APROVAÇÃO DE PROJETO E LIBERAÇÃO DE ALVARÁ para execução de obras ou serviços 

Ilmo. Sr. Prefeito Municipal de Pontal do Paraná

______________________________________________________________________________________________________________ Nome do proprietário ou representante legal

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço do proprietário (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário, cidade, Estado)

Solicitação

Aprovação do projeto e concessão de Alvará para Execução de Obras ou Serviços para proceder à:

______________________________________________________________________________________________________________

Construção, reconstrução, reforma ou ampliação

______________________________________________________________________________________________________________

Lote / Edificação

______________________________________________________________________________________________________________

Indicação Fiscal nº 

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço da obra ou serviço (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário)

Localizado (a) neste município, de acordo com o projeto, em anexo, e conforme legislação em vigor.

Nestes termos, pede deferimento.

Pontal do Paraná,______ de __________________de ________.

_______________________________________________                                  ____________________________________________

(nome e assinatura do responsável técnico)             


         (nome e assinatura do requerente)             





ANEXOS

Consulta Prévia para requerer Alvará para Execução de Obras ou Serviços (preenchida);

Plantas conforme exigência do Artigo 22 da Lei Municipal nº ____________/_____________que dispõe sobre o Código de Obras. 

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANÁ

ESTADO DO PARANÁ

ALVARÁ PARA EXECUÇÃO DE OBRAS OU SERVIÇOS


Nº                            
    LIVRO




FOLHA


O Prefeito Municipal de Pontal do Paraná em virtude do vencido no protocolo nº _____________ de ______________, concede Licença a:

Nome: ____________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

Localização: ______________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

Uso: ____________________________   Área: ______________________m2
Responsável Técnico: _____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

Registro no CREA nº  _________________________ Cadastro Municipal nº _______________________________

Observações: _____________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________


              CONSTRUÇÃO NOVA                    DEMOLIÇÃO                 REFORMA                         AMPLIAÇÃO
PROJETO PADRÃO Nº _____________________________________ 

         

INICIAL

_____/______/______

___________________


RENOVAÇÃO

_____/______/______

___________________


RENOVAÇÃO

_____/______/______

___________________


HABITE-SE

_____/______/______

___________________



Observações: O presente Alvará: 

· Este Alvará fixa prazo de 90 (noventa) dias para o início da construção, podendo ser prorrogado por mais 90 (noventa) dias;

· Terá a validade por 2 anos;

· Deverá permanecer na obra;

· Para maior segurança solicite o habite-se de sua obra. 

Pontal do Paraná, __________ de _________________________ de ________.

_______________________________________________________________

Secretário Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação

10. APROVAÇÃO DE MODIFICAÇÕES NO PROJETO  APROVADO 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 10/99 (IN 10/99)

objetivos

A presente instrução normatiza os trabalhos que serão realizados na Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação da Prefeitura Municipal de Pontal do Paraná, relativos a modificações no projeto aprovado.

legislação

A presente instrução é regulamentada pelo Código de Obras e pela  Lei de Zoneamento, Uso e Ocupação do Solo Urbano do município de Pontal do Paraná.

tarefas, procedimentos e rotinas

1) Receber  requerimento solicitando modificação no projeto aprovado 

Além do requerimento solicitando modificação no projeto aprovado, o requerente deverá encaminhar o Alvará para Execução de Obras ou Serviços expedido e o Projeto Modificativo. 

2) Analisar o Projeto Modificativo 

3) Indicar as modificações aprovadas 

A Secretaria deverá indicar no Alvará para Execução de Obras ou Serviços expedido as modificações aprovadas. 

4) Remeter o Alvará para Execução de Obras ou Serviços ao requerente

A Secretaria permanece com uma cópia do Alvará contendo as modificações efetuadas.

ANEXOS

Fluxograma – IN 10/99;

Requerimento para aprovação do Projeto Modificativo. 

FLUXOGRAMA – INSTRUÇÃO NORMATIVA – 10/99

IN - 10/99 

Requerente


Secretaria Municipal de Obras, 

Urbanismo e Habitação 

    

1. Requer modificação do projeto aprovado, encaminhando o Alvará para Execução de Obras ou Serviços  concedido;

2. Recebe o requerimento e o respectivo Alvará; 

3. Analisa o projeto modificativo;

4. Não aprovando, informa ao requerente;

5. Recebe a negativa da modificação;

6. Indica as modificações aprovadas no Alvará e o remete ao requerente. 

REQUERIMENTO PARA APROVAÇÃO Do projeto modificativo

Ilmo. Sr. Prefeito Municipal de Pontal do Paraná

______________________________________________________________________________________________________________Nome do proprietário ou representante legal

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço do proprietário (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário, cidade, Estado)

Solicitação

Aprovação do Projeto Modificativo.

______________________________________________________________________________________________________________

Imóvel (número do lote, número da quadra, bairro/balneário)

_______________________________________________

Alvará para Execução de Obras ou Serviços nº

Nestes termos, pede deferimento.

Pontal do Paraná, ______ de ____________________de _________.

____________________________________________________

(nome e assinatura do requerente)

ANEXOS

Consulta Prévia;

Plantas, conforme exigência do Artigo 20 da Lei Municipal nº ____________/_____________que dispõe sobre o Código de Obras.

11. FISCALIZAÇÃO DA EXECUÇÃO DE OBRAS OU SERVIÇOS

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 11/99 (IN 11/99)

objetivos

A presente instrução normatiza os trabalhos que serão realizados na Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação da Prefeitura Municipal de Pontal do Paraná, relativos à fiscalização de obras ou serviços. 

legislação

A presente instrução é regulamentada pelo Código de Obras, Lei de Zoneamento, Uso e Ocupação do Solo Urbano do município de Pontal do Paraná e pelo Código Tributário Municipal.

tarefas, procedimentos e rotinas

1) Fiscalizar as obras ou serviços no município de Pontal do Paraná 

Funcionários da Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação deverão fiscalizar as construções no município de Pontal do Paraná .
2) Expedir Notificação de Embargo das obras em andamento 

Quando forem verificadas irregularidades no andamento das obras ou serviços, o funcionário deverá expedir a Notificação de Embargo, definindo o prazo de regularização. 

3) Visitar o local da Obra para verificar se as exigências contidas na Notificação foram atendidas 

4) Expedir Auto de Infração 
Caso o funcionário constaste que as exigências contidas na Notificação de Embargo não foram cumpridas, deverá expedir o Auto de Infração, com aplicação de multa. O infrator poderá apresentar defesa escrita dirigida à autoridade municipal competente no prazo máximo de 05 (cinco) dias corridos a contar do seu recebimento.

Imposta a multa, o requerente terá um prazo de 15 (quinze) dias úteis para o pagamento da multa.

5) Visitar novamente o local da Obra para verificar se as medidas exigidas foram realizadas 

Caso persista (m) a (s) irregularidade (s), a Secretaria deverá lavrar nova multa, no valor do dobro da anterior, e cassar a Licença para a Execução de Obras ou Serviços do responsável técnico pela obra.

6) Demolir total ou parcialmente a obra 

Não havendo alternativa de regularização da obra,  após o embargo, a Secretaria expede o Auto de Demolição e executa a demolição total ou parcial da mesma.

ANEXOS

Fluxograma – IN 11/99;

Notificação de Embargo;

Auto de Infração;

Auto de Demolição.

FLUXOGRAMA – INSTRUÇÃO NORMATIVA – 11/99

IN - 11/99 

    Construtor


Secretaria Municipal de Obras, 

Urbanismo e Habitação 


1. Fiscaliza as obras;

2. Expede Notificação de Embargo, enviando ao construtor;

3. Regulariza o fato gerador da Notificação;

4. Volta ao local da Obra para verificar o que foi feito; caso não tenha sido regularizado, expede Auto de Infração;

5. Paga a multa e regulariza o fato gerador da Notificação;

6. Volta ao local para verificação; caso persista o fato, aplica multa no valor do dobro anterior;

7. Paga a segunda multa e regulariza o fato gerador da Notificação;

8. Cassa a Licença de Construir do responsável técnico e expede Auto de Demolição.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANÁ

Secretaria  Municipal de 

Fiscalização de

NOTIFICAÇÃO DE EMBARGO Nº

Nome do Notificado
Obra

Endereço
Inscrição Fiscal

Descrição do ocorrido



























O fato está em desacordo com o disposto  no(s) artigo (s)



da Lei de

Lei nº 

Solicitamos que sejam tomadas as medidas necessárias para regularizar a situação no prazo máximo de ____________________ dias a contar desta data, sob pena de aplicação de multa e demais penalidades previstas na legislação em vigor, ficando a obra embargada a partir desta data.



Nome ______________________________________________________

Documento ________________________________________________
Fiscal ________________________________________

Data ________________________________________

Assinatura do Notificado
Assinatura do Fiscal

Primeira via – Infrator

Segunda via – Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação (arquivada no processo)

Terceira via – Secretaria Municipal de Administração e Finanças

Quarta via – Empresa construtora

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANÁ

Secretaria  Municipal de 

Fiscalização de

AUTO DE INFRAÇÃO Nº

Nome do Infrator
Inscrição Fiscal

Endereço
Ramo / Profissão

Ocorrência









O autuado infringiu o disposto no artigo ___________________ conforme Notificação Nº__________________ datada de ____________________.

A infração corresponde à multa de __________________________________________________________________________





Conforme Lei de

Leis nos          , do Código de Obras e Lei nº              do Código de Posturas

1. O Infrator fica, desde já, obrigado a regularizar a infração constatada, sob pena de aplicação de nova multa.

2. Na falta de pagamento da multa especificada neste Auto de Infração ou ingresso de recurso administrativo no prazo de ______________ dias, a cobrança será efetuada via judicial.

3. O pagamento da multa não exime o infrator das demais cominações legais nem sana a infração.  



Nome ______________________________________________________

Documento ________________________________________________
Fiscal ________________________________________

Data ________________________________________

Assinatura do Notificado
Assinatura do Fiscal

Testemunhas          Nome                                                          ____________________________________________________

                                                                                                                                                                               Assinatura

                                 Endereço 

                                 Nome                                                          ____________________________________________________

                                                                                                                                                                                Assinatura

                                Endereço 



Primeira via – Infrator

Segunda via – Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação (anexada ao processo)

Terceira via – Secretaria Municipal da Administração e Finanças

Quarta via – Encaminhada oficialmente ao responsável pela empresa construtura

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANÁ

Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação 
AUTO DE DEMOLIÇÃO Nº

Nome do Infrator
Obra

Endereço
Inscrição Fiscal

Informamos que no dia ___________ de __________ de ____________, às ___________ horas, levando a efeito a vistoria administrativa e perante as testemunhas abaixo identificadas, constatamos que 













Endereço da obra (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário)

Conforme disposto no Código de Obras

Lei nº 

Nome ______________________________________________________

Documento ________________________________________________
Nome________________________________________

Função______________________________________

Assinatura do Infrator 
Assinatura do Fiscal

Testemunhas         Nome                                                          ____________________________________________________

                                                                                                                                                                               Assinatura

                                Endereço 

                                Nome                                                          ____________________________________________________

                                                                                                                                                                                Assinatura

                                Endereço

                                Nome                                                          ____________________________________________________

                                                                                                                                                                                Assinatura

                                Endereço 



Primeira via – Proprietário

Segunda via – Anexada ao processo que culminou com a ordem de demolição
Terceira via – Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação 

Quarta via – Secretaria Municipal de Administração e Finanças 

12. expedição de certiDÃO de conclusão de obra – HABITE-SE

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 12/99 (IN 12/99)

objetivos

A presente instrução normatiza os trabalhos que serão realizados na Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação da Prefeitura Municipal de Pontal do Paraná, relativos à expedição da Certidão de Conclusão de Obra ou Serviço. 

legislação

A presente instrução é regulamentada pelo Código de Obras e pela  Lei de Zoneamento, Uso e Ocupação do Solo Urbano do município de Pontal do Paraná.  

tarefas, procedimentos e rotinas

1) Receber requerimento solicitando vistoria e expedição da Certidão de Conclusão de Obra ou Serviço 

2) Realizar a vistoria da obra concluída 

Os funcionários da Secretaria deverão proceder a vistoria da obra, verificando se a mesma foi executada de acordo com o projeto aprovado. 

Sendo constatado, por ocasião da vistoria, que a edificação tenha sido construída, ampliada, reconstruída ou reformada em desacordo com o projeto aprovado, o responsável técnico será notificado, de acordo com as disposições do Código de Obras e obrigado a regularizar o Projeto, caso as alterações possam ser aprovadas.  Caso contrário, deverá executar as demolições ou modificações necessárias para regularizar a situação da obra.

3) Expedir a Certidão de Conclusão de Obra ou Serviço

Caso as obras estejam de acordo com o projeto e as respectivas Leis Urbanísticas, deverá ser expedido o Certidão de Conclusão de Obra ou Serviço. 
ANEXOS

Fluxograma – IN 12/99;

Requerimento para Certidão de Conclusão de Obra ou Serviço;

Laudo de Vistoria de Obra;

Certidão de Conclusão de Obra ou Serviço – Habite-se (modelo utilizado pela Prefeitura Municipal em duas vias).

FLUXOGRAMA – INSTRUÇÃO NORMATIVA – 12/99

IN - 12/99 

Requerente


Secretaria Municipal de Obras, 

Urbanismo e Habitação 

    

1. Requer vistoria e expedição de Certidão de Conclusão de Obra ou Serviço;

2. Recebe o requerimento;

3. Realiza a vistoria da obra;

4. Não estando de acordo, solicita ao requerente as modificações;

5. Efetua as modificações e solicita nova vistoria;

6. Expede o Certidão de Conclusão de Obra ou Serviço – Habite-se.

REQUERIMENTO PARA certiDÃO de conclusão de obra OU SERVIÇO

Ilmo. Sr. Prefeito Municipal de Pontal do Paraná

______________________________________________________________________________________________________________Nome do proprietário ou representante legal

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário, cidade, Estado)

Solicitação

Vistoria do imóvel e concessão do Certidão de Conclusão de Obra ou Serviço

______________________________________________________________________________________________________________

Imóvel (número do lote, número da quadra, bairro/balneário)

_____________________________________________

Alvará para Execução de Obra ou Serviço nº

Nestes termos, pede deferimento.

Pontal do Paraná, ________ de ____________________de _________.

____________________________________________________

(nome e assinatura do requerente)

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANÁ

ESTADO DO PARANÁ

Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação 

LAUDO DE VISTORIA DE OBRA

______________________________________________________________________________________________________________Nome do proprietário ou representante legal

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário, cidade, Estado)

________________________________________________________

Requerimento (número/data do protocolo)  

______________________________________________

Alvará para Execução de Obra ou Serviço nº

Após Vistoria Administrativa realizada em ________________________________ (dia, mês e ano), foi constatado que a referida obra foi executada conforme o projeto aprovado.

Pontal do Paraná, ________ de ___________________de __________.

____________________________________________________________

(nome e cargo do funcionário responsável pela vistoria)

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANÁ

ESTADO DO PARANÁ

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, URBANISMO E HABITAÇÃO
CERTIDÃO DE CONCLUSÃO DE OBRA –  HABITE-SE 


      








Número                            


CERTIFICO que em virtude do despacho do Exmo. Prefeito Municipal, Sr.                 , exarado na petição protocolada sob Nº ___________, de _______/________/________, fornecemos o presente “HABITE-SE” a ____________________________________________________________________________________,  

Proprietário (a) do prédio edificado no lote Nº __________ da quadra ___________ construído em ___________ com área de _______________ com frente para a Rua ____________________________________ Nº _______________ Bairro / Balneário ___________________  Alvará de Localização e Funcionamento Nº _____________________ expedido em __________/___________/___________.

OBS.: _____________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

Pontal do Paraná, __________ de ________________________ de __________.

_________________________________________


______________________________________                             Secretário de Obras, Urbanismo e 



          Departamento de Urbanismo

Habitação







13. expedição de ALVARÁ DE DEMOLIÇÃO 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 13/99 (IN 13/99)

objetivos

A presente instrução normatiza os trabalhos que serão realizados na Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação da Prefeitura Municipal de Pontal do Paraná, relativos à expedição de Alvará de Demolição. 

legislação

A presente instrução é regulamentada pelo Código de Obras e pela  Lei de Zoneamento, Uso e Ocupação do Solo Urbano do município de Pontal do Paraná.  

tarefas, procedimentos e rotinas

1) Receber requerimento solicitando expedição de Alvará de Demolição 

2) Analisar a solicitação de demolição 

Sendo constatado que a segurança do vizinho pode ser afetada, a Secretaria deverá solicitar ao requerente a apresentar a apresentação de profissional responsável. 

3) Expedir o Alvará de Demolição 

ANEXOS

Fluxograma – IN 13/99;

Requerimento para liberação de Alvará de Demolição;

Alvará de Demolição (Alvará para Execução de Obras ou Serviços / modelo utilizado pela Prefeitura Municipal em duas vias, conforme IN 09/99).

FLUXOGRAMA – INSTRUÇÃO NORMATIVA – 13/99

IN - 13/99 

Requerente



Secretaria Municipal de Obras, 

Urbanismo e Habitação 


1. Requer expedição de Alvará de Demolição;

2. Recebe o requerimento;

3. Analisa a localização de demolição; 

4. Afetando a segurança do vizinho, requer profissional habilitado;

5. Apresenta profissional habilitado;

6. Expede o Alvará de Demolição.

REQUERIMENTO PARA liberação de alvará de demolição 

Ilmo. Sr. Prefeito Municipal de Pontal do Paraná

______________________________________________________________________________________________________________ Nome do proprietário ou representante legal

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário, cidade, Estado)

Solicitação

Concessão de Alvará de Demolição. 

______________________________________________________________________________________________________________

Imóvel / Inscrição Fiscal nº 

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário)

Localizado neste município e conforme legislação em vigor.

Nestes termos, pede deferimento.

Pontal do Paraná, ________ de ____________________de ________.

____________________________________________________

(nome e assinatura do requerente)

14. expedição de ALVARÁ DE localização e funcionamento para casas e locais de divertimentos públicos 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 14/99 (IN 14/99)

objetivos

A presente instrução normatiza os trabalhos que serão realizados na Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação da Prefeitura Municipal de Pontal do Paraná, relativos à expedição de Alvará de Localização e Funcionamento para casas e locais de divertimentos públicos (ex.: casas de shows, casas de música, parques de diversões itinerantes, circos, etc...). 

legislação

A presente instrução é regulamentada pelo Código de Posturas e pela  Lei de Zoneamento, Uso e Ocupação do Solo Urbano do município de Pontal do Paraná, observado o contido no Código Tributário Municipal.  

tarefas, procedimentos e rotinas

1) Receber requerimento solicitando Alvará de Localização e Funcionamento 
O requerente deverá preencher o formulário próprio para solicitação do Localização e Funcionamento.

O Departamento de Tributação da Prefeitura, ao receber o requerimento, verifica a situação do imóvel em relação aos tributos municipais.

Caso haja débito, o próprio departamento informa ao contribuinte, para que este providencie a quitação do tributo.

2) Analisar a compatibilidade da atividade pretendida com o Código de Posturas e com a Lei de Zoneamento,  Uso e Ocupação do Solo Urbano 

3) Solicitar a inscrição cadastral e as vistorias exigidas 

Caso não haja conflito, a Secretaria solicita ao Departamento de Tributação a  inscrição cadastral, o pagamento da taxa de Alvará e a execução das vistorias exigidas: vistoria técnica das condições de segurança e estabilidade da construção; vistoria técnica das instalações elétricas; vistoria policial; vistoria do Corpo de Bombeiros; vistoria da Vigilância Sanitária. 

3) Solicitar a inscrição cadastral e as vistorias exigidas 

4) Expedir o Alvará de Localização e Funcionamento
Após conferir o pagamento da taxa de Alvará e os laudos das vistorias executadas, a Secretaria expede o Alvará de Localização e Funcionamento.

ANEXOS

Fluxograma – IN 14/99;

Requerimento para liberação de Alvará de Localização e Funcionamento; 

Consulta Prévia para requerer Alvará de Localização e Funcionamento;

Alvará de Localização e Funcionamento (modelo utilizado pela Prefeitura Municipal, conforme IN 07/99).

FLUXOGRAMA – INSTRUÇÃO NORMATIVA – 14/99

IN - 14/99 

Requerente

Departamento de

Secretaria Municipal de Obras, 

Tributação


Urbanismo e Habitação


1. Requer Alvará de Localização e Funcionamento;

2. Recebe requerimento;

3. Analisa a situação do contribuinte quanto a dívidas na Prefeitura;

4. Efetua o pagamento da dívida existente;

5. Recebe requerimento;

6. Analisa a compatibilidade da atividade;

7. Recebe negativa quanto à localização da atividade;

8. Solicita inscrição cadastral, pagamento da taxa e vistorias exigidas;

9. Providencia inscrição cadastral e solicita ao requerente pagamento da taxa e execução das vistorias exigidas;

10. Efetua pagamento da taxa e providencia execução das vistorias;

11. Expede Alvará de Localização e Funcionamento.

REQUERIMENTO PARA liberação de alvará de localização e funcionamento PARA CASAS E LOCAIS DE DIVERTIMENTOS PÚBLICOS

Ilmo. Sr. Prefeito Municipal de Pontal do Paraná

______________________________________________________________________________________________________________Nome do requerente 

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço do requerente (rua/avenida, telefone, número/complemento, bairro/balneário, cidade, Estado)

Solicitação

Concessão de Alvará de Localização e Funcionamento. 

______________________________________________________________________________________________________________

Nome da empresa a se instalar ou do profissional autônomo

______________________________________________________________________________________________________________

Ramo de atividade (descrição da atividade)

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço do estabelecimento (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário)

Nestes termos, pede deferimento.

Pontal do Paraná, ________ de ___________________de ________.

____________________________________________________

(nome e assinatura do requerente)

ANEXOS

· Consulta Prévia para requerer Alvará de Localização e Funcionamento (preenchida);

· Fotocópia do talão do IPTU pago;

· Fotocópia do Contrato de Locação, para imóveis locados;

· Fotocópia autenticada do Contrato Social da empresa e sua última alteração;

· Demais documentos exigidos pela Prefeitura

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANÁ

ESTADO DO PARANÁ 

Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação 
PROTOCOLO

CONSULTA PRÉVIA

PARA REQUERER ALVARÁ DE LOCALIZAÇÃO E FUNCIONAMENTO PARA CASAS E LOCAIS DE DIVERTIMENTOS PÚBLICOS

AS INFORMAÇÕES CONSTANTES ABAIXO TÊM VALOR ENQUANTO PREVALECER A LEGISLAÇÃO ATUAL. ESTA CONSULTA NÃO DÁ DIREITO A IMPLANTAR A ATIVIDADE. SOMENTE APÓS CONCESSÃO DO ALVARÁ DE LOCALIZAÇÃO E FUNCIONAMENTO ESTE DIREITO É ADQUIRIDO.

O REQUERENTE ABAIXO ASSINADO FICA CIENTE QUE FALSAS INFORMAÇÕES PRESTADAS NESSA CONSULTA, DETURPAÇÃO DO USO CONCEDIDO, BEM COMO INCÔMODOS CAUSADOS À VIZINHANÇA, ACARRETARÃO A CASSAÇÃO DO RESPECTIVO ALVARÁ DE LOCALIZAÇÃO E FUNCIONAMENTO.

REQUERENTE

INDICAÇÃO FISCAL                                   LOTE                                         QUADRA                                        BAIRRO/BALNEÁRIO                                     

NOME DA EMPRESA A SE INSTALAR

OU NOME DO PROFISSONAL AUTÔNOMO

RAMO DE ATIVIDADE

      COM. VAREJISTA

      COM. ATACADISTA

      SERVIÇO

      INDÚSTRIA

      OUTRO



ENDEREÇO PRETENDIDO

PARA INSTALAÇÃO                RUA (AVENIDA)

                                                  Nº PRÉDIO                               PAVIMENTO                       1- APARTAMENTO                             NÚMERO

                                                                                                                                               2- SALA

                                                                                                                                               3- CONJUNTO

                                                                                                                                               4- OUTRO  

TERRENO DE ESQUINA                                                   OUTRO LOGRADOURO                   RUA (AVENIDA)

TERRENO ENTRE                                                               LOGRADOURO                                1. RUA (AVENIDA)

LOGRADOUROS                                                              TRANSVERSAIS                                  2. RUA (AVENIDA)

ÁREA TOTAL CONSTRUÍDA                                              ÁREA DISPONÍVEL                                                   Nº DE

NO LOTE (m2)                                                                    NO ESTABELECIMENTO                                          EMPREGADOS

OUTRAS INFORMAÇÕES 

JULGADAS NECESSÁRIAS

NOME DO PROPRIETÁRIO 

DO IMÓVEL

NOME POR EXTENSO DO REQUERENTE

NOME POR EXTENSO DO RESPONSÁVEL TÉCNICO

ATENÇÃO: ANEXAR FOTOCÓPIA DO TALÃO DO IPTU
ASSINATURA

DATA

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, URBANISMO E HABITAÇÃO 

ZONA DE USO

USO PRETENDIDO                                                 PERMITIDO                                           PERMITIDO                                  PERMISSÍVEL

                                                                                                                                             POR SIMILARIDADE                    

DESPACHO

__________________________________________________

                                                                                                                                                     ASSINATURA DO FUNCIONÁRIO RESPONSÁVEL

                                                                               DATA

15. expedição de licença, licença especial e autorização 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 15/99 (IN 15/99)

objetivos

A presente instrução normatiza os trabalhos que serão realizados na Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação da Prefeitura Municipal de Pontal do Paraná, relativos à expedição de:

Licença para:

Derrubada de bosques ou matas; armação de circos, parques de diversão e locais de diversão de caráter transitório; localização de bancas de jornais e revistas nos logradouros públicos; exploração dos meios de publicidade nas vias e logradouros públicos; exploração de pedreiras, cascalheiras, olarias, depósitos de areia e saibro; modificações em estradas públicas.

Licença Especial para:

Derrubada de árvores em lotes urbanos; construção de depósito de explosivos inflamáveis; exercício do comércio ambulante; funcionamento de estabelecimentos comerciais, de prestação de serviços e industriais fora do horário de funcionamento previsto.

Autorização para:

Abertura ou manutenção de cisternas e/ou fossas em casos especiais de edificações na cidade e demais localidades municipais providas de redes de abastecimento de água e de coleta de esgotos; realização de propagandas com alto-falantes; exposição de faixas e cartazes nos logradouros públicos para qualquer tipo de propaganda. 

legislação

A presente instrução é regulamentada pelo Código de Posturas do município de Pontal do Paraná.

tarefas, procedimentos e rotinas

1) Receber requerimento solicitando Licença, Licença Especial e Autorização 
2) Analisar a situação conforme o disposto no Código de Posturas 

3) Expedir Licença, Licença Especial e Autorização

ANEXOS

Fluxograma – IN 15/99;

Requerimento para solicitação de Licença, Licença Especial e Autorização; 

Licença, Licença Especial;

Autorização.

FLUXOGRAMA – INSTRUÇÃO NORMATIVA – 15/99

IN - 15/99 

Requerente



Secretaria Municipal de Obras, 

Urbanismo e Habitação 


1. Encaminha requerimento solicitando Licença, Licença Especial ou Autorização;

2. Recebe o requerimento; 

3. Analisa a situação; 

4. Recebe negativa à solicitação; 

5. Expede a Licença, Licença Especial ou a Autorização.

REQUERIMENTO PARA solicitação de licença, licença especial ou autorização 

Ilmo. Sr. Prefeito Municipal de Pontal do Paraná

______________________________________________________________________________________________________________Nome do requerente 

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário, cidade, Estado)

Solicitação

Concessão de _______________________________________________________________________________________________

Licença, Licença Especial ou Autorização 

para

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

Motivo da Licença, Licença Especial ou Autorização

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário)

Nestes termos, pede deferimento.

Pontal do Paraná, ________ de __________________de ________.

____________________________________________________

(nome e assinatura do requerente)

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANÁ

ESTADO DO PARANÁ

Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação 

licença / licença especial Nº 

Concessão de Licença / Licença Especial a 

______________________________________________________________________________________________________________ Nome do proprietário ou representante legal

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário, cidade, Estado)

Para 

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

Motivo da Licença / Licença Especial 

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário)

Conforme pedido formulado em seu requerimento protocolado sob nº ___________de_______/_______/__________.

Prazo de validade da Licença / Licença Especial 

______________________________________________________________________________________________________________

Nestes termos, pede deferimento.

Pontal do Paraná, ________ de __________________de _________.

____________________________________________________

(nome e assinatura do requerente)

Nota: Este documento deverá ser impresso em 2 (duas) vias: a 1a , para o requerente e a 2a , para ser arquivada no processo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANÁ

ESTADO DO PARANÁ

Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação 

autorização Nº 

Concessão de Autorização a 

______________________________________________________________________________________________________________ Nome do proprietário ou representante legal

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário, cidade, Estado)

Para 

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

Motivo da Autorização 

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Endereço  (rua/avenida, número/complemento, bairro/balneário)

Conforme pedido formulado em seu requerimento protocolado sob nº ___________de _______ /_______/_________.

Prazo de validade da Autorização 

______________________________________________________________________________________________________________

Nestes termos, pede deferimento.

Pontal do Paraná, ________ de ____________________de ________.

____________________________________________________

(nome e assinatura do requerente)

Nota: Este documento deverá ser impresso em 2 (duas) vias: a 1a , para o requerente e a 2a , para ser arquivada no processo.

16. fiscalização das posturas municipais 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 16/99 (IN 16/99)

objetivos

A presente instrução normatiza os trabalhos que serão realizados na Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação da Prefeitura Municipal de Pontal do Paraná, relativos à fiscalização das posturas municipais. 

legislação

A presente instrução é regulamentada pelo Código de Posturas do município de Pontal do Paraná.

tarefas, procedimentos e rotinas

1) Elaborar Plano de Fiscalização 

Funcionários da Secretaria deverão elaborar o Plano de Fiscalização para verificação de possíveis infrações ao disposto no Código de Posturas.

2) Expedir Notificação de Infração

Ocorrendo qualquer infração, o encarregado da fiscalização fará uma comunicação preliminar ao infrator, através de Notificação de Infração, definindo o prazo de regularização.

3) Fazer nova vistoria para verificar se as exigências contidas na Notificação de Infração foram cumpridas 

4) Expedir o Auto de Infração

Caso ocorra decurso do prazo ou o encarregado constate que as exigências não foram cumpridas deverá expedir o Auto de Infração, com aplicação de multa.

O infrator terá um prazo de 5 dias úteis para apresentação da defesa.

Julgada improcedente ou não sendo a defesa apresentada no prazo previsto, o infrator deverá pagar a multa imposta, dentro do prazo de 5 dias úteis.

5) Visitar novamente o local para verificar se as medidas exigidas foram realizadas

Caso persista (m) a(s) irregularidade (s), o encarregado deverá lavrar nova multa, no valor do dobro anterior.

6) Apreender e/ou inutilizar produtos; proibir ou interditar atividades; cancelar o Alvará de Localização e Funcionamento

ANEXOS

Fluxograma – IN 16/99;

Notificação de Infração;

Auto de Infração.

FLUXOGRAMA – INSTRUÇÃO NORMATIVA – 16/99

IN - 16/99 

    Infrator


Secretaria Municipal de Obras, 

Urbanismo e Habitação  


1. Elabora Plano de Fiscalização;

2. Expede Notificação de Infração, enviando ao infrator; 

3. Regulariza o fato gerador da Notificação;

4. Realiza nova vistoria; não tenha sido regularizado, expede Auto de Infração;

5. Paga a multa e regulariza o fato gerador da Notificação;

6. Realiza nova vistoria ; persistindo o fato, aplica nova multa no valor do dobro da anterior;

7. Paga a segunda multa e regulariza o fato gerador da Notificação;

8. Apreende e/ou inutiliza produto; proíbe ou interdita a atividade; cancela Alvará de Localização e Funcionamento. 

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANÁ

Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação  

Fiscalização de Atividades

NOTIFICAÇÃO DE INFRAÇÃO Nº

Nome do Notificado
Inscrição Fiscal 

Endereço
Ramo / Profissão

Descrição do ocorrido



























O fato está em desacordo com o disposto  no(s) artigo (s)



do Código de Posturas, 
Lei nº 

Solicitamos que sejam tomadas as medidas necessárias para regularizar a situação no prazo máximo de ____________________ dias a contar desta data, sob pena de aplicação de multa (Auto de Infração) e demais penalidades previstas na legislação em vigor. 



Nome ______________________________________________________

Documento ________________________________________________
Fiscal ________________________________________

Data ________________________________________

Assinatura do Notificado
Assinatura do Fiscal

Primeira via – Infrator

Segunda via – Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação 

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANÁ

Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação  

Fiscalização de Atividades

AUTO DE INFRAÇÃO Nº

Nome do Infrator
Inscrição Fiscal

Endereço
Ramo / Profissão

Ocorrência









O autuado infringiu o disposto no artigo ___________________ conforme Notificação Nº__________________ datada de ____________________.

A infração corresponde à multa de __________________________________________________________________________





Conforme o Código de Posturas
Lei nº 

1. O infrator fica, desde já, obrigado a regularizar a infração constatada, sob pena de aplicação de nova multa.

2. Na falta de pagamento da multa especificada neste Auto de Infração ou ingresso de recurso administrativo no prazo de ______________ dias, a cobrança será efetuada via judicial.

3. O pagamento da multa não exime o infrator das demais cominações legais nem sana a infração.  



Nome ______________________________________________________

Documento ________________________________________________
Fiscal ________________________________________

Data ________________________________________

Assinatura do Infrator
Assinatura do Fiscal

Testemunhas          Nome                                                          ____________________________________________________

                                                                                                                                                                               Assinatura

                                 Endereço 

                                 Nome                                                          ____________________________________________________

                                                                                                                                                                                Assinatura

                                Endereço 



Primeira via – Infrator

Segunda via – Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Habitação (anexar ao processo)
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