Teclas de atalho gerais no LibreOffice

Alguns dos caracteres mostrados na barra de menus estdo sublinhados. Para acessar diretamente
esses menus, pressione ao mesmo tempo o caractere sublinhado e a tecla ALT. Uma vez aberto o
menu, vocé vera novamente os caracteres sublinhados. Para acessar diretamente esses itens de
menu, pressione a tecla do caractere sublinhado.

Teclas de atalho para controlar caixas de dialogo

Teclas de

atalho Efeitos

Tecla . . . .
Ativa o botdo em foco na caixa de dialogo

Enter

Esc Termina a agdo ou fecha a caixa de didlogo. Se estiver na Ajuda do BrOftice: sobe um
nivel.

Barra de . ~ . .,
Alterna a caixa de selecdo realgada em uma caixa de didlogo.

espago

Teclas de . ~ ~ . s

seta Altera o campo de controle ativo em uma se¢do de op¢ao da caixa de dialogo.

Tab Avanga o foco para a proxima se¢ao ou o proximo elemento de uma caixa de didlogo.

Shift+Tab |Desloca o foco para o elemento ou a se¢cdo anterior em uma caixa de dialogo.

Abre a lista do campo de controle atualmente selecionado na caixa de didlogo. Essas

Alt+Seta |teclas de atalho podem ser usadas tanto para caixas de combinagdo como para botdes
para baixo |de icone com menus instantdneos. Para fechar uma lista aberta, pressione a tecla

Escape.

Teclas de atalho para controlar documentos e janelas

Teclas de

atalho Efeitos
Ctrl+O Abre um documento.
Ctrl+S Salva o documento atual.
Ctrl+N Cria um novo documento.
Ctrl+Shift+N Abre a caixa de didlogo Modelos e documentos.
Ctrl+P Imprime o documento.
Ctrl+F Ativa a barra de ferramenta Pesquisar.
Ctrl+H Chama a caixa de didlogoLocalizar e substituir.
Ctrl+Shift+F Busca o termo de pesquisa inserido pela ltima vez.
Ctrl+Shift+] Alterna a visualizacdo entre o modo de tela cheia ¢ 0 modo normal no Writer ou




Calc

Ctrl+Shift+R Desenha uma nova exibi¢cao do documento.

Ctrl+Shift+1 Ativa ou desativa o cursor de selecdo em textos somente-leitura.
Abre a ajuda do BrOffice

Fl Na Ajuda do BrOffice: vai para a pagina de ajuda principal.

Shift+F1 Ajuda do contexto

Shifi+F2 Ativq o recurso Dicas adicionais para o comando, icone ou controle atualmente
selecionado.

F6 Define o foco na préoxima subjanela (por exemplo, exibi¢do de fonte de
dados/documento)

Shift+F6 Define o foco na subjanela anterior.

F10 Ativa o primeiro menu (menu Arquivo)

Shift+F10 Abre o0 menu de contexto.

Ctrl+F4 ou Fecha o documento atual (fecha o BrOffice quando o ultimo documento aberto

Alt+F4 for fechado)

Cul+Q Sai do aplicativo.

Teclas de atalho para editar ou formatar documentos

Teclas de atalho Efeitos

Ctrl-Tab Quando~ posicionado no inicio de um cabegalho, ¢ inserida uma
tabulacao.

Enter. (se um objeto OLE estiver Ativa o objeto OLE selecionado.

selecionado)

j h )

Enter (se um Obj cto de dpsen © | Ativa 0 modo de entrada de texto.

ou de texto estiver selecionado)

Ctrl+X Corta os elementos selecionados.

Ctrl+C Copia os itens selecionados.

Ctrl+V Cola o contetido da area de transferéncia.

Ctrl - Alt-ShifirV Cola texto ndo formatado da area df: t‘ransferenc1a. O ‘[exto~ sera
colado utilizando o formato que existir no ponto de inser¢ao.

Ctrl+Shift+V Abre a caixa de didlogo Colar especial.

Ctrl+A Seleciona tudo.

Ctrl+Z Desfaz a ultima agao.

Ctrl+Y Refaz a ultima agdo.

Ctrl+Shift+Y Repete o ultimo comando.
Aplica o atributo Italico na 4rea selecionada. Se o cursor estiver

Ctrl+I posicionado em uma palavra, essa palavra também serd marcada
em italico.

Ctrl+B Aplica o atributo Negrito na area selecionada. Se o cursor estiver




posicionado sobre uma palavra, tal palavra também seré colocada
em negrito.

Aplica o atributo Sublinhado na area selecionada. Se o cursor

Cul+U estiver posicionado em uma palavra, esta também sera
sublinhada.

Ctrl+M Remove a formatacao direta do texto selecionado ou dos objetos
(como em Formatar - Limpar formatacio direta)

Referéncia:
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